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RAPORT DE SPECIALITATE 
 
 

Privind: aprobarea Regulamentului de Organizare şi Funcţionare al Aparatului de 
specialitate al  Primarului comunei Gradistea, judetul Valcea 

      

1. Necesitatea si oportunitatea 

            Având în vedere  faptul că Regulamentul de Organizare si Functionare 
(ROF) este un instrument de conducere care descrie structura unei organizatii, 
prezentând pe diferitele ei componente atributii, competente, niveluri de autoritate, 
responsabilităţi, mecanisme de relaţii care trebuie să reflecte intocmai structura 
organizatorică și luând în considerare prevederile Standardul 2 - Atribuţii, funcţii, 
sarcini si Standardul 4 – Structura organizatorică din Ordinului nr. 600/2018 pentru 
aprobarea Codului controlului intern managerial al entităţilor publice, unde se 
precizează:  - Conducerea entităţii publice asigură întocmirea şi actualizarea 
documentului privind  misiunea entităţii publice, a regulamentelor interne şi a 
fişelor posturilor, pe care le comunică salariaţilor, 

- Regulamentul de organizare şi funcţionare al entităţii publice cuprinde într-o 
manieră integrală, după caz, reglementări generale, rolul şi funcţiile entităţii, 
atribuţiile principale, structura organizatorică, relaţiile funcţionale, competenţe şi 
atribuţii ale compartimentelor;  
- Fiecare salariat trebuie să cunoască misiunea şi viziunea entităţii, obiectivele 
generale şi specifice ale entităţii publice şi ale compartimentului din care face 
parte, rolul său în cadrul  
compartimentului, stabilit prin fişa postului, precum şi atribuţiile postului pe care îl 
ocupă, 



- Conducătorii compartimentelor entităţii publice au obligaţia de a întocmi şi de a 
actualiza, 
ori de câte ori este cazul, fişele posturilor pentru personalul din subordine, 
- Conducătorul entităţii publice defineşte structura organizatorică, competenţele, 
responsabilităţile, sarcinile, relaţiile organizatorice şi comunică salariaţilor 
documentele specifice ale structurii organizatorice, 
- Conducerea entităţii publice analizează periodic gradul de adaptabilitate a 
structurii organizatorice la modificările intervenite în interiorul şi/sau exteriorul 
entităţii publice. 
 
Ținând cont de prevederile: 
 - art.129, alin.(2), lit.”a” și alin.(3), lit.”c” din O.U.G. nr.57/2019 privind 
Codul administrativ; 
 - Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicat; 
 - Ordinului  nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern 
managerial al entitatilor publice; 
 În temeiul art.139 alin. (1) și art.196, lit. a) din O.U.G. nr.57/2019 privind 
Codul administrativ. 
 
 

    Întocmit, 
Compartimentul resurse umane și relații cu publicul, 

Consilier -  Elena-Adelina Măruntu  
 
 
 
 


